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ประกาศองคการบริหารสวนตําบลโนนทราย 
เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบล 

เลื่อนเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล  และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

------------------------------- 
   ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดยโสธร เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล (แกไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓๕)  พ.ศ. ๒๕๕๙  ลงวันท่ี ๒๕ มกราคม ๒๕๕๙ 
ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดยโสธร  เรื่อง  หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน
พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๖๒  ลงวนัที่  ๒  กรกฎาคม  ๒๕๖๒  และ
ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดยโสธร เรือ่ง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับพนักงานจางสําหรับ
องคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๖)  ลงวันที่  ๓๐  พฤศจิกายน  ๒๕๕๙  ไดกําหนดมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑ
และวิธีการเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล  เลื่อนเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบลและเลื่อน
คาตอบแทนพนักงานจางในสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น   จึงจําเปนตองประกาศหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนขั้น
เงินเดือนฯ  ใหทราบโดยทั่วกัน 

       ในการนี้ องคการบริหารสวนตําบลโนนทราย  จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนขั้นเงินเดือน
พนักงานสวนตําบล เลื่อนเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบลและเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง ประจําป
งบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๓ ดังนี้ 

๑. ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนตําบลโนนทราย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเลื่อน
ขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล  เลื่อนเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบลและเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓”  

๒. ประกาศนี้ใหใชบังคบัในรอบการประเมิน  ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 
๓. ประกาศนี้บังคับใชเก่ียวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล  เลื่อนเงินเดือนพนักงานครู

องคการบริหารสวนตําบล  และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง สังกัดองคการบริหารสวนตําบลโนนทราย โดยใช
หลักเกณฑและวิธีการเลื่อนฯ ดังนี้ 

    การเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบล  
  ๑. ในหลักเกณฑนี้ 
  "ป"  หมายความวา  ปงบประมาณ 
  "ครึ่งปแรก"  หมายความวา  ระยะเวลาตั้งแตวันที่  ๑  ตุลาคม  ถึงวันท่ี  ๓๑  มีนาคม 
  "ครึ่งปหลัง"  หมายความวา  ระยะเวลาตั้งแตวันที่  ๑  เมษายน  ถึงวันท่ี  ๓๐ กันยายน 
  "ครึ่งปที่แลวมา"  หมายความวา  ระยะเวลาครึ่งปแรก หรือครึ่งปหลังท่ีผานมา แลวแตกรณี 

๒. ใหผูบังคบับัญชาประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบลปละสองครั้ง  ตามมาตรฐานทั่วไป
เก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวสําหรับการประเมินผลการปฏิบัติงาน  
 

/๓. การเลื่อน... 
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๓.  การเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล  ใหเลื่อนปละสองครั้ง   ดังนี้ 
             (๑)  ครั้งที่หนึ่ง  เปนการเลื่อนขั้นเงินเดือนสําหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปแรก  โดยใหเลื่อนใน
วันท่ี  ๑  เมษายนของปที่ไดเลื่อน 
       (๒)  ครั้งที่สอง เปนการเลื่อนข้ันเงนิเดือนสําหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปหลัง  โดยใหเลื่อนใน
วันท่ี  ๑  ตุลาคมของปถัดไป  
  ๔.  การเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบลใหเลื่อนไดไมเกินขั้นสูงของอันดับหรือระดับเงินเดือน
สําหรับประเภทตําแหนงที่ไดรับแตงตั้งนั้น   
  ๕.  พนักงานสวนตําบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งขั้นในแตละครั้งตองอยูใน
หลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(๑)  ในครึ่งปที่แลวมาไดปฏิบัติงานตามหนาที่ของตนดวยความสามารถ และดวยความอุตสาหะจนเกิด 
ผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ  ซึ่งผูบังคบับัญชาไดพิจารณาประเมินตามขอ  ๒  แลวเห็นวาอยูในเกณฑที่สมควรจะ
ไดเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งขั้น  

(๒)  ในครึ่งปที่แลวตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑ  หรือไมถูกศาลพิพากษาใน
คดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เก่ียวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ  หรือความผิดท่ีทําใหเสื่อมเสียเกียรติศกัดิ์ของตําแหนง
หนาที่ราชการของตน  ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
  (๓)  ในครึ่งปที่แลวมาตองไมถูกสั่งพักราชการเกินกวาสองเดือน 
  (๔)  ในครึ่งปที่แลวมาตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
  (๕)  ในครึ่งปที่แลวมาตองไดรับบรรจุเขารับราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือน หรือไดปฏิบัติ
ราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือนกอนถึงแกความตาย 
  (๖)  ในครึ่งปที่แลวมาสําหรับผูไดรับอนุญาตใหไปศึกษา ฝกอบรม  ดูงาน  หรือปฏิบัติการ การวิจัยใน
ประเทศหรือตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน 
  (๗)  ในครึ่งปที่แลวมาสําหรับผูไดรับอนุญาตใหลาติดตามคูสมรสไปปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานใน
ตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน 
  (๘)  ในครึ่งปที่แลวมาตองไมลาหรือมาทํางานสายเกินจํานวนครั้งที่นายกองคการบริหารสวนตําบล
กําหนดเปนหนังสือไวกอนแลว  โดยคํานึงถึงลักษณะงานและสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละสวนราชการหรือ
หนวยงาน   
  (๙)  ในครึ่งปที่แลวมาตองมีเวลาปฏิบัติราชการหกเดือน  โดยมีวันลาไมเกินย่ีสิบสามวันแตไมรวมถึงวัน
ลาตามขอ (๖) และ (๗) และวันลาดังตอไปนี้ 
       (ก)  ลาอุปสมบท  หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ  ประเทศซาอุดิอาระเบีย  เฉพาะวันลา
ที่มีสิทธิ์ไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 
     (ข)  ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
     (ค)  ลาปวยซึ่งจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราว  รวมกันไมเกิน 
หกสิบวันทําการ 
     (ง)  ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาที่หรือในขณะเดินทางไป หรือกลับ
จากการปฏิบัติราชการตามหนาที่ 
       (จ)  ลาพักผอน 
 

/(ฉ) ลาเขารับ... 
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     (ฉ)  ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล 
       (ช)  ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
     (ซ) ลาไปชวยเหลือภริยาที่คลอดบุตร เฉพาะวันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวา
ดวยการจายเงินเดือน 
     (ฌ) ลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 
   การนับจํานวนวันลาไมเกินยี่สิบสามวันสําหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวยใหนับเฉพาะวันทําการ 
  ๖.  พนักงานสวนตําบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งข้ันในแตละครั้งตองเปนผูอยูใน
หลักเกณฑที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งข้ันตามขอ ๕  และอยูในหลักเกณฑประการใดประการหนึ่งหรือ
หลายประการ ดังตอไปนี้ดวย 
  (๑)  ปฏิบัติงานตามหนาที่ และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานในระดับดีเดน และมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล  อันกอใหเกิดประโยชนและผลดียิ่งตอทางราชการและสังคมจนถือเปนตัวอยางที่ดีได 
  (๒)  ปฏิบัติงานโดยมีความคิดริเริ่มในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง  หรือไดคนควาหรือประดิษฐสิ่งใดสิ่งหนึ่ง ซึ่งเปน
ประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ  และทางราชการไดดําเนินการตามความคิดริเริ่มหรือไดรับรองใหใชการคนควาหรือ
สิ่งประดิษฐนั้น 
  (๓)  ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มีสถานการณตรากตรําเสี่ยงอันตรายมาก  หรือมีการตอสูเสี่ยงตอความ
ปลอดภัยของชีวิตเปนกรณีพิเศษ 
  (๔)  ปฏิบัติงานที่มีภาระหนาที่หนักเกินกวาระดับตําแหนงจนเกิดประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ  
และปฏิบัติงานในตําแหนงหนาที่ของตนเปนผลดีดวย 
  (๕)  ปฏิบัติงานตามตําแหนงหนาที่ดวยความตรากตรําเหน็ดเหนื่อย ยากลําบากเปนพิเศษและงานนั้น
ไดผลดียิ่งเปนประโยชนตอทางราชการและสังคม 
  (๖)  ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหกระทํากิจกรรมอยางใดอยางหนึ่งจนสําเร็จเปนผลดีย่ิงแกประเทศชาติ 
  ๗.  การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบลตามขอ ๕  และขอ ๖  ใหผูบังคับบัญชาชั้นตน 
นําผลการประเมนิผลการประเมินผลการปฏิบัติงานที่ไดดําเนินการตามขอ ๒  มาเปนหลักในการพิจารณาเลื่อนข้ัน
เงินเดือนครั้งที่หนึ่งและครั้งที่สอง  โดยพิจารณาประกอบกับขอมูลการลา  พฤติกรรมการมาทํางาน  การรักษาวินัย  
การปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเปนขาราชการ และขอควรพิจารณาอื่นๆ ของผูนั้นแลวรายงานผลการพิจารณานั้น  พรอม
ดวยขอมูลดังกลาวตอผูบังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปตามลําดับจนถึงนายกองคการบริหารสวนตําบล 
  ในการพิจารณารายงานตามวรรคหนึ่ง  ใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือแตละระดับที่ไดรับรายงานเสนอ
ความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายกองคการบริหารสวนตําบลดวย 
  ๘. การพิจารณาผลการปฏิบัติงานและผลสัมฤทธิ์ของงาน  ใหนับชวงเวลาการปฏิบัติราชการและการ
ปฏิบัติงานตามขอ  ๕ (๙)  ในครึ่งปที่แลวมาเปนเกณฑ  เวนแต  ผูอยูในหลักเกณฑตามขอ ๕ (๕) หรือ (๖) หรือ (๗) ให
นับชวงเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือนเปนเกณฑพิจารณา 
  ในกรณีที่พนักงานสวนตําบลผูใดโอน  เลื่อนตําแหนง  ยาย  สับเปลี่ยนหนาที่ไปชวยราชการใน
หนวยงานอื่น  ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่หรืองานพิเศษอ่ืนใดหรือลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวาง
ประเทศตามขอ  ๕ (๙) (ช)  ในครึ่งปที่แลวมาใหนําผลการปฏิบัติราชการ  และการปฏิบัติงานของผูนั้นทุกตําแหนงและ
ทุกแหงมาประกอบการพิจารณาดวย 
 

/๙. ในการ... 
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  ๙.  ในการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนแตละครั้ง  นายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณารายงานผลจาก
ผูบังคับบัญชาตามขอ ๗  ประกอบกับคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน  ถาเห็นวาพนักงานสวนตําบลผูใดอยูในหลัก 
เกณฑที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งขั้นตามขอ  ๕  และปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเปนขาราชการ ใหเลื่อนข้ัน
เงินเดือนใหแกผูนั้นครึ่งข้ัน  ถาเห็นวาพนักงานผูนั้นอยูในหลักเกณฑตามขอ ๖  ใหเลื่อนขั้นเงินเดือนใหแกผูนั้นหนึ่งขั้น 
  ในกรณีที่พนักงานสวนตําบลผูใดมีผลการปฏิบัติงานและอยูในหลักเกณฑที่ควรจะไดรับการเลื่อนขั้น
เงินเดือนครึ่งปแรกหนึ่งข้ัน  แตไมอาจสั่งเลื่อนขั้นเงนิเดือนหนึ่งข้ึนใหไดเพราะมีขอจํากัดเก่ียวกับโควตาที่จะใชเลื่อนขั้น
เงินเดือนของสวนราชการนั้น  ถาในการเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งปหลังพนักงานสวนตําบลผูนั้นมีผลการปฏิบัติงานและอยูใน
หลักเกณฑไดรับการเลื่อนข้ันเงนิเดือนหนึ่งข้ันอีก และไมมีขอจํากัดเก่ียวกับจํานวนเงนิที่จะใชเลื่อนข้ันเงินเดือนในคราวนั้น 
นายกองคการบริหารสวนตําบลอาจมีคําสั่งใหเลื่อนขั้นเงนิเดือนรวมทั้งปของขาราชการผูนั้นเปนจํานวนสองขั้นได  ทั้งนี้ 
ตองอยูในโควตารอยละ ๑๕  ของจํานวนขาราชการที่ครองตําแหนงอยู  ณ  วันที่  ๑  มีนาคม    
  ๑๐.  การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งปใหแกพนักงานสวนตําบล  ซึ่งในครึ่งปที่แลวมาไดรับอนุญาต
ใหลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศตามขอ ๕ (๙) (ช) หรือลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพตามขอ ๕ (๙) (ฌ) 
ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาสั่งเลื่อนไดครั้งละไมเกินครึ่งข้ัน  ทั้งนี้  ใหมีการประเมินผลการปฏิบัติงานตาม
มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

๑๑. นายกองคการบริหารสวนตําบลจะนําเอาเหตุที่พนักงานสวนตําบลผูใดถูกแตงตั้งคณะกรรมการ
สอบสวนในกรณีถูกกลาวหาวากระทําผิดวินัยอยางรายแรงหรือถูกฟองคดีอาญา  มาเปนเหตุในการไมพิจารณาเลื่อนข้ัน
เงินเดือนใหพนักงานสวนตําบลผูนั้นไมได 

๑๒. ในกรณีที่พนักงานสวนตําบลผูใดถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑและถูกศาล
พิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เก่ียวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการหรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของ
ตําแหนงหนาที่ราชการของตน  ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ  และเปนการถูกลงโทษจาก
การกระทําความผิดเดียวกัน  ถาถูกสั่งไมเลื่อนขั้นเงนิเดือนมาแลวเพราะเหตุที่ถูกลงโทษทางวินัยหรือถูกศาลพิพากษาใน
คดีอาญาใหลงโทษ  จะสั่งไมเลื่อนขั้นเงนิเดือนซ้ําอีกครั้งหนึ่งเพราะเหตุจากการกระทําความผิดเดียวกันนั้นไมได 

๑๓.  ในกรณีที่ผลการพิจารณาโทษทางวินัยหรือโทษทางอาญาที่ถึงที่สุดแลวมีผลทําใหการเลื่อนขั้น
เงินเดือนของพนักงานสวนตําบลผูใดไมเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในประกาศนี้  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบล
พิจารณาสั่งเลื่อนขั้นเงนิเดือนพนักงานสวนตําบลผูนั้นเสียใหมใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในประกาศกําหนดนี้ 

๑๔.  ในครึ่งปที่แลวมาถาพนักงานสวนตําบลผูใดอยูในเกณฑที่จะไดเลื่อนขั้นเงินเดือนแตผูนั้นจะตองพน
จากราชการไปเพราะเหตุเกษียณอายุตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น  ใหนายกองคการ
บริหารสวนตําบลสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนใหผูนั้นเพื่อประโยชนในการคํานวณบําเหน็จบํานาญ  ในวันที่  ๓๐  กันยายนของป
ที่จะพนจากราชการ 

๑๕.  ในครึ่งปที่แลวมาถาพนักงานสวนตําบลผูใดอยูในเกณฑที่จะไดเลื่อนขั้นเงินเดือนแตผูนั้นถึงแก
ความตายกอนหรือในวันที่  ๑  เมษายน หรือ  ๑  ตุลาคม  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนใหผูนั้น
เพ่ือประโยชนในการคํานวณบําเหน็จบํานาญ โดยใหมีผลในวันที่ผูนั้นถึงแกความตาย 

๑๖.  พนักงานสวนตําบลผูใดไมอยูในหลักเกณฑที่จะไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งข้ันตามขอ  ๕ 
เพราะเหตุเก่ียวกับระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  การลา  การมาทํางานสาย ตามที่กําหนด หรือเหตุจําเปนนอกจากกรณี
ดังกลาว แตนายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลพิเศษ  ที่ตองเลื่อนขั้นเงินเดือนใหพนักงานสวน
ตําบลผูนั้น  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลนําเสนอ ก.อบต.จังหวัด  พรอมดวยเหตุผล เพ่ือพิจารณาเปนการเฉพาะ
ราย ถา ก.อบต.จังหวัดเห็นชอบดวย จึงจะสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนได 

/การเลื่อน... 
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    การเลื่อนเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล 
  ๑. ในหลักเกณฑนี้ 
  “พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา ผูดํารงตําแหนงในสายงานการสอน 
และสายงานบริหารสถานศึกษา สังกัดองคการบริหารสวนตําบล 
  “ป” หมายความวา ปงบประมาณ 
  “ครึ่งปแรก” หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม ถึงวันที่ 31 มีนาคม 
  “ครึ่งปหลัง” หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันที่ 1 เมษายน ถึงวันที่ 30 กันยายน 

“ครึ่งปที่แลวมา” หมายความวา ระยะเวลาครึ่งปแรกหรือครึ่งปหลังท่ีผานมา แลวแตกรณี 
   “คากลาง” หมายความวา ผลรวมของเงนิเดือนต่ําสุดกับเงินเดือนสูงสุดแตละอันดับที่พนักงานครูและ
บุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลไดรับตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบลกําหนด หารดวยสอง 
เพ่ือใหไดตัวเลขที่จะนําไปใชคิดฐานในการคํานวณ 
  “ฐานในการคํานวณ” หมายความวา ตัวเลขที่จะนําไปใชในการคิดคํานวณเพ่ือเลื่อนเงินเดือน 
ของพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลแตละอันดับ 
  “ชวงเงินเดือน” หมายความวา ชวงของเงินเดือนระหวางเงินเดือนขั้นต่ําถึงคากลางหรือระหวางคากลาง
ถึงเงินเดือนขั้นสูง แลวแตกรณี และชวงเงินเดือนที่คณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบลปรับใหสอดคลองกับฐานในการ
คํานวณดวย 

๒. การเลื่อนเงินเดือนพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบล  โดยปกติให
เลื่อนปละสองครั้ง ดังตอไปนี้ 

     (1) ครั้งที่หนึ่ง เปนการเลื่อนเงินเดือนสําหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปแรก  โดยใหเลื่อนในวันที่    
1  เมษายนของปที่ไดเลื่อน 

     (2) ครั้งที่สอง เปนการเลื่อนเงินเดือนสําหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปหลัง โดยใหเลื่อนในวันที่  
1  ตุลาคมของปถัดไป 

๓. เพ่ือประโยชนในการจัดสรรวงเงินงบประมาณอยางเปนธรรม ใหองคการบริหารสวนตําบลบริหาร
วงเงินในการเลื่อนเงนิเดือนในภาพรวมขององคการบริหารสวนตําบล 

การเลื่อนเงินเดือนพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลแตละคน  ในแตละ
ครั้ง ใหเลื่อนไดในอัตราไมเกินรอยละหกของฐานในการคํานวณ และใหองคการบริหารสวนตําบลประกาศอัตรารอยละ
ของฐานในการคาํนวณที่ไดใชเปนเกณฑในการคํานวณเพ่ือเลื่อนเงินเดือน โดยตองประกาศใหทราบเปนการทั่วไปอยางชา
ที่สุดพรอมกับการมีคําสั่งเลื่อนเงินเดือน 

การคํานวณเงินสําหรับการเลื่อนเงินเดือนถามีเศษไมถึงสิบบาทใหปดเปนสิบบาท  
๔. ใหคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบลกําหนดคากลาง ฐานในการคํานวณ  ชวงเงินเดือน และ

วงเงินในการเลื่อนเดือนพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลตามมาตรฐานท่ัวไปนี้ 
   (๑) ใหเลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินรอยละ ๓  ของอัตราเงินเดือนรวมของขาราชการหรือพนักงานครู

และบุคลากรทางการศึกษาขององคการบริหารสวนตําบลทั้งหมดที่มีอยูจริง  ณ  วันที่  ๑  มีนาคม  หรือ ๑  กันยายน  
แลวแตกรณี  ทั้งนี้  รวมถึงขาราชการหรือพนักงานครูฯ ที่ไปชวยราชการ ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น  หรือสวน
ราชการอ่ืนดวย 

   (๒) การแบงกลุมเพ่ือเลื่อนเงินเดือน  ใหแบงเปน  ๒  กลุม ดังนี้ 
 /กลุมที่ ๑... 
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กลุมที่ ๑ ขาราชการหรือพนักงานครูฯ ที่ไดรับเงินเดือนอันดับ ครผููชวย, คศ.๑, คศ.๒ และ คศ.๓ 
 กลุมที่ ๒ ขาราชการหรือพนักงานครูฯ ที่ไดรับเงินเดือนอันดับ คศ.๔ และ คศ.๕ 

ทั้งนี้  ในแตละกลุมใหบริหารวงเงินเพ่ือเลื่อนเงินเดือน  โดยแยกวงเงินเพ่ือใชเลื่อนเงินเดือน
ออกเปน ๒ กลุม  และใหเลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินของแตละกลุมกอน  หากวงเงินของกลุมใดมีเหลือจึงสามารถเฉลี่ยไป
กลุมอ่ืนได ดังนี้ 

กลุมที่ ๑ ครูผูดูแลเด็ก  หัวหนาศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  ครูผูชวย  และครู 
กลุมที่ ๒ ผูอํานวยการสถานศึกษา รองผูอํานวยการสถานศึกษา และศึกษานิเทศก 

   (๓) การพิจารณาเลื่อนเงินเดือน  ใหพิจารณาโดยยึดหลักคุณธรรม ความเที่ยงธรรม เปดเผย โปรงใส 
และพิจารณาผลการปฏิบัติงานที่เปนประโยชนตอผูเรียนเปนหลัก  รวมท้ังใหพิจารณาถึงความประพฤติในการรักษาวินัย 
คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชีพ  ประกอบกับขอมูลการลา พฤติกรรมการมาทํางาน  ผลการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน  และวงเงินรอยละ ๓  ที่คํานวณได  มาเปนขอมูลสําคัญประกอบการพิจารณากําหนดอัตรารอยละในการ
เลื่อนเงินเดือนขาราชการหรือพนักงานครูฯ แตละคน  ทั้งนี้  การพิจารณาโดยใชวิธีการหารเฉลี่ยเพื่อใหทุกคนไดรับการ
เลื่อนเงินเดือนในอัตรารอยละที่เทากันจะกระทํามิได 

๕. พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบล ซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อน
เงินเดือนในแตละครั้งตองอยูในหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 

   (1) ในครึ่งปที่แลวมามีผลการประเมินผลการปฏิบัติงานไมต่ํากวาระดับพอใชหรือรอยละหกสิบ 
   (2) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑ หรือไมถูกศาลพิพากษาใน

คดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เก่ียวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ตอตําแหนง
หนาที่ราชการของตน ซึ่งมิใชความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

   (3) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมถูกสั่งพักราชการเกินกวาสองเดือน 
   (4) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
   (5) ในครึ่งปที่แลวมาตองไดรับการบรรจุเขารับราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือน หรือได

ปฏิบัติราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือนกอนถึงแกความตาย 
   (6) ในครึ่งปที่แลวมา สําหรับผูไดรับอนุญาตใหไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยใน

ประเทศหรือตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน 
   (7) ในครึ่งปที่แลวมา สําหรับผูไดรับอนุญาตใหลาติดตามคูสมรสไปปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานใน

ตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน 
     (8) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมลา หรือมาทางานสายเกินจํานวนครั้งที่นายกองคการบริหารสวนตําบล

กําหนดเปนหนังสือไวกอนแลว โดยคํานึงถึงลักษณะงานและสภาพทองท่ีอันเปนที่ตั้งขององคการบริหารสวนตําบลหรือ
สถานศึกษา 

   (9) ในครึ่งปที่แลวมาตองมีเวลาปฏิบัติราชการ โดยมีวันลาไมเกินยี่สิบสามวันแตไมรวมถึงวันลาตาม 
(6) หรือ (7) และวันลา ดังตอไปนี้ 
        (ก) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย  เฉพาะวัน
ลาที่มีสิทธิไดรับเงนิเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 
        (ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
 

/(ค) ลาปวย... 



- ๗ - 
 

        (ค) ลาปวยซึ่งจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานาน ไมวาคราวเดียวหรือหลายคราว  รวมกันไมเกิน
หกสิบวันทําการ 
        (ง) ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาที่หรือในขณะเดินทางไปหรือ
กลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาที่ 
        (จ) ลาพักผอน 
        (ฉ) ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล 
       (ช) ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
        (ซ) ลาไปชวยเหลือภริยาที่คลอดบุตร เฉพาะวันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมาย 
       (ฌ) ลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 

การนับจํานวนวันลาไมเกินยี่สิบสามวันสําหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวย ที่ไมใชวันลาปวยตาม (9) (ง) 
ใหนับเฉพาะวันทําการ 

๖. ในครึ่งปที่แลวมา ถาพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลผูใดอยูใน
เกณฑที่จะเลื่อนเงินเดือน แตผูนั้นจะตองพนจากราชการไปเพราะเหตุเกษียณอายุตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลสั่งเลื่อนเงินเดือนใหผูนั้น เพ่ือประโยชนในการคาํนวณบําเหน็จบํานาญใน
วันท่ี 30  กันยายนของปที่จะพนจากราชการ 

๗. ในครึ่งปที่แลวมา ถาพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลผูใดอยูใน
เกณฑที่จะไดเลื่อนเงินเดือน แตผูนั้นถึงแกความตายกอนหรือในวันที่ 1 เมษายน หรือ 1 ตุลาคม  ใหนายกองคการ
บริหารสวนตําบลสั่งเลื่อนเงินเดือนใหผูนั้น เพ่ือประโยชนในการคาํนวณบําเหน็จบํานาญ  โดยใหมีผลในวันที่ผูนั้นถึงแก
ความตาย 

๘. พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลผูใดไมอยูในหลักเกณฑที่จะเลื่อน
เงินเดือนไดตามขอ ๕ เนื่องจากขาดคุณสมบัติเก่ียวกับระยะเวลาปฏิบัติราชการ  การลาหรือการมาทํางานสาย ตามที่
กําหนดในมาตรฐานทั่วไปนี้  แตนายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาเห็นสมควรเลื่อนเงินเดือนใหโดยมีเหตุผลเปน
กรณีพิเศษ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลเสนอคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบสั่ง
เลื่อนเงินเดือนเปนการเฉพาะรายไดในอัตราไมเกินรอยละสองของฐานในการคํานวณของพนักงานครูและบุคลากร
ทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลผูนั้น 

พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบลผูใดไมอยูในหลักเกณฑที่จะเลื่อน
เงินเดือนไดตามมาตรฐานทั่วไปนี้  แตนายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาเห็นสมควรเลื่อนเงินเดือนใหโดยมีเหตุผล
เปนกรณีพิเศษ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบล โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลเสนอ
คณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบลเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบเลื่อนเงินเดือนเปนการเฉพาะราย 

    การเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง  
  ๑.  ใหมีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจางตามภารกิจและพนักงานจางท่ัวไปปละ  ๒  ครั้ง  
ตามปงบประมาณ  คือ 
     ครั้งที่ ๑  ประเมินผลในชวงการปฏิบัติงาน  ระหวางวันที่  ๑  ตุลาคม  ถึง  ๓๑  มีนาคม 
     ครั้งที่ ๒  ประเมินผลในชวงการปฏิบัติงาน  ระหวางวันที่  ๑  เมษายน  ถึง ๓๐  กันยายน 
   

/๒. หลักเกณฑ... 
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๒.  หลักเกณฑการเลื่อนคาตอบแทนประจําป   ใหพนักงานจางเวนแตพนักงานจางท่ัวไป  ไดรับการ
พิจารณาเลื่อนคาตอบแทนผลการประเมินการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
     (๑)  ตองมีระยะเวลาในการปฏิบัติงานในรอบปที่แลวมาในตําแหนงที่จะเลื่อนคาตอบแทนไมนอยกวา 
๘  เดือน (๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ กันยายน) เพ่ือจูงใจใหพนักงานจางที่ปฏิบัติงานของตนไดอยางมปีระสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลดี  ในวันที่ ๑ ตุลาคมของทุกป  
     (๒)  พิจารณาเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจางที่มีผลการปฏิบัติงานไมต่ํากวาระดับดีไดไมเกินอัตรา 
รอยละ ๖ ของฐานคาตอบแทน  ตามผลการปฏิบัติงาน 
     ทั้งนี้ ควบคุมวงเงินงบประมาณการเลื่อนคาตอบแทนในวงเงินไมเกินรอยละ ๔  ของอัตราคาตอบแทน 
พนักงานจาง ณ วันที่  ๑  กันยายน  
     กรณีพนักงานจางไดรับคาตอบแทนถึงข้ันสูงของอัตราคาตอบแทน  ใหไดรับอัตราคาตอบแทนพิเศษ
ไดไมเกินอัตรารอยละ ๖ ของอัตราคาตอบแทนข้ันสูงตําแหนงนั้น  โดยจะไดรับคาตอบแทนพิเศษตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคม 
ของปที่มีการประเมินถึง ๓๐ กันยายนของปถัดไป 
  ๓.  ในกรณีที่มีการคํานวณเพ่ือปรับอัตราคาตอบแทน หรือเลื่อนคาตอบแทน  หากคํานวณแลวมีเศษไม
ถึงสิบบาทใหปรับเพิ่มข้ึนเปน  ๑๐ บาท 
  ๔.  ใหองคการบริหารสวนตําบลจัดทําคําสั่งเลื่อนคาตอบแทนของพนักงานจางตามการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานในขอ ๒  โดยพนักงานจางซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนคาตอบแทนในรอบปที่แลวมาจะตองอยูในหลักเกณฑ 
ดังตอไปนี้ 
     (๑)  ไดปฏิบัติงานตามหนาที่ของตนดวยความสามารถ และดวยความอุตสาหะจนเกิดผลดีหรือ
ความกาวหนาแกราชการโดยมีการประเมนิผลการปฏิบัติงานไมต่ํากวาระดับดี  
     (๒)  ตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑ หรือไมถูกศาลพิพากษาในคดีอาญาให
ลงโทษในความผิดท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตําแหนงหนาที่ของตน
ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
     (๓)  ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
     (๔)  ตองไมลาหรือมาทํางานสายเกินจํานวนครั้งที่นายกองคการบริหารสวนตําบลกําหนดเปนหนังสือ
ไวกอนแลว โดยคํานึงถึงลักษณะงานและสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละสวนราชการหรือหนวยงาน 
     (๕)  ตองมีเวลาปฏิบัติงานไมนอยกวาแปดเดือน  โดยมีวันลาในแตละครั้งของการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานตามขอ ๑  ไมเกินยี่สิบสามวัน แตไมรวมถึงวันลาดังตอไปนี้ 
      (ก)  ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพีธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย  
ไมเกิน ๑๒๐ วัน 

(ข)  ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
      (ค)  ลาปวยซึ่งจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกันไมเกิน 
หกสิบวันทําการ 
      (ง)  ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติงานตามหนาที่หรือในขณะเดินทางไปหรือกลับ
จากปฏิบัติงานตามหนาที่ 

(จ)  ลาพักผอน 
 

/(ฉ) ลาเขารับ... 
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(ฉ)  ลาเขารับการตรวจคัดเลือกเขารับราชการทหาร เขารับการระดมพล เขารับการฝกวิชา
ทหาร เขารับการทดลองความพรั่งพรอม 

   การนับจํานวนวันลาไมเกินยี่สิบสามวัน สําหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวยใหนับเฉพาะวันทําการ 
๕. พนักงานจางตามภารกิจหรือพนักงานจางทั่วไปผูใด  ซึ่งผูบังคบับัญชาไดประเมินผลการปฏิบัติงานแลว  

มีคาเฉลี่ยของผลการประเมินติดตอกัน  ๒  ครั้งต่ํากวาระดับดี  ใหผูบังคับบัญชาทําความเห็นเสนอนายกองคการบริหาร
สวนตําบลเพ่ือพิจารณาเลิกจาง  โดยหากนายกองคการบริหารสวนตําบลเห็นควรเลิกจาง  ใหเสนอความเห็นตอคณะ 
กรรมการพนักงานสวนตําบลเพ่ือพิจารณามีมติ  เม่ือคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลมีมติประการใด  ใหนายกองคการ
บริหารสวนตําบลปฏิบัติตามมตินั้น 

              จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
 
                ประกาศ  ณ  วันที่   ๑   เดือนตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
     

 
                       (นางยุภาภรณ  โพพา) 
                     นายกองคการบริหารสวนตําบลโนนทราย 

 

 


